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I.  Uvodni ustanoveni
1. Provozni fad skoly je soucasti vnitfniho predpisu skoly a jeho ukolem je specifikovat zdsady
provozu $koly. Provozni Fad vychézi z platné legislativy CR ($kolsky zakon, zdkon o ochrané
verejného zdravi, zakonik prace, predpisy BOZP a PO aj.) a aplikuje tyto zdkonné normy do
konkrétnich podminek Skoly.

Il. Pasobnost

1. Tento predpis upravuje pravidla provozu skoly véetné provozu rizikovych mistnosti a provozu
o prazdnindach, svatcich a dnech pracovniho volna .

lll. Zakladni data Skoly

1. Typ Skoly: stfedni Skola, osmileté gymndzium
Cilova kapacita skoly: 240 studentd, 8 kmenovych tfid

Typ Skoly: zakladni Skola, druhy stupen
Cilova kapacita Skoly: 120 student(l, 4 kmenové tfidy

Organizace pracujici pfi skole:
- Spolek pratel CMG
- Skolni klub Oéza
- Stredisko volného c¢asu Oaza
- Informacni centrum mladeze

Bliz8i podminky pro provoz jednotlivych organizaci pracujicich pfi Skole jsou stanoveny v provoznich
fadech jednotlivych organizaci.

1. Seznam rizikovych pracovist: dilna 3kolnika, mistnosti s plynovymi spotfebici, chemicka
laboratof, odborna ucebna fyziky. Bliz$i podminky provozu jednotlivych rizikovych pracovist
jsou upraveny provoznimi Fady téchto pracovist a tvoti pfilohu provozniho radu.

IV. Provoz skoly ve dnech skolni vyuky

A. ReZim dne

1. Skolu otevira spravce budovy v 7:00 hodin — otevird vedlejsi i boéni vchod, $atnu a mistnost
Skolniho klubu. Studenti maji pfistup do Skoly umoZnén bo¢nim vchodem Cipovym zatizenim.

2. Jednotlivad patra a kmenové ucebny otevira spravce budovy v 7:15. Odborné ucebny otevird
vyucujici kazdé hodiny a zodpovidd za studenty v uéebné. V dobé konani skolni mse ucebny
otevira sprdvce budovy v 8:30 hodin.

3. V dobé od 7:00 do 18:30 hodin je v provozu Skolni vytah, ktery mohou pouzivat vSichni
zaméstnanci, zaci a navstévnici Skoly, pokud neni aktudlné stanoveno jinak. Pfednost pfi
pouzivani vytahu maji vidy nemocni a starsi ¢lenové Skolniho spolecenstvi.

4. Vyucovani zacind v 7:50 hodin.
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5. Hlavni prestavka v délce 20 minut je po treti vyucovaci hodiné. Pfestavka na obéd trvd 1
hodinu, ostatni prestavky trvaji 10 minut (5 minut) a jsou specifikovany v pfehledu zvonéni,
ktery je soucasti Vnitfniho radu CMG.

6. V dobé hlavni a poledni prestavky i o volnych hodinach v dobé letniho ¢asu za suchého pocasi
mohou studenti vyuZivat k relaxaci prostory skolniho dvora a terasy.

7. Krelaxaci dale slouZi prostory skolniho klubu a studovna.

8. Ucebny zamykd vyulujici posledni hodiny, ktery zdroven zajisti zvednuti Zidlicek, smazani
tabule, Uklid hrubého neporadku, zavieni oken a zhasnuti svétel. Vyucujici posledni hodiny
také zkontroluje vypnuti vSech elektrickych zafizeni kromé skolnich pocitacovych server(.

9. Za zavfeni oken v kabinetech a vypnuti elektrickych zafizeni zodpovida vyucujici, ktery z
kabinetu odchazi jako posledni.

10. 2. a 3. nadzemni podlazi zamykd uklizecka v 16:30. Podkrovi zamyka v 18 hodin vedouci ICM ¢i
pracovnik, ktery ho zastupuje.

11. Kontrolu zavreni vsech oken, zhasnuti svétel, vypnuti elektrickych spotiebicl provadi ve vsech
prostorach skoly pracovnice povérené uklidem (je ve vSech prostorach Skoly kazdého dne
posledni).

12. Bo¢ni vchod uzavird v 18:00 hodin uklizec¢ka suterénu.

13. Hlavni vchod uzavira v 18:00 hodin uklizecka ptizemi.

14. Vétrani spolecnych prostor — schodisté, chodby a Saten provadi uklize¢ka v dobé vyucovaci
hodiny kratkym intenzivnim vétranim pomoci oken (Satna, chodba) a dvefi na uUnikové
schodisté (chodba). Vétrani se provadi nejméné 4x denné.

B. Vyuka

1. Vyucovaci hodina trva 45 minut.

2. Vjednom sledu muzZe byt nejvySe 7 vyucovacich hodin. S poledni prestavkou mize vyucovaci
den obsahovat 8 vyucovacich hodin povinnych nebo povinné volitelnych predmétu.

3. Student mlzZe pracovat nejdéle 2 vyucovaci hodiny v jednom sledu na PC s dodrzenim dalSich
hygienickych norem (viz rad ucebny PC).

4. Ve vyucovaci hodiné za kazen, bezpecnost a obsah provadéné Cinnosti zodpovida vyucujici
pfislusné hodiny.

5. V dobé prestavek za kazen a bezpecénost studentl odpovida pracovnik povéreny dozorem nad
studenty. PIné otevirat okna muizZe pouze zaméstnanec Skoly, ktery odpovida opét za jejich
uzavreni.

6. Ve tfidach se po mésici méni zasedaci poradek tak, Ze kazdy student po dvou mésicich sedi
treti mésic v fadé u okna.

7. Predméty jsou v rozvrhu Skoly fazeny prednostné tak, aby jejich zafazeni vyhovovalo
pfirozenému biorytmu student(:

- 2.-4. hodinu jsou zafazovany pfedméty, které vyzaduji nejvyssi soustfedéni studentd (Cj,
M, cizi jazyky)
- v odpolednich hodinach jsou zarazeny predevsim méné narocné predméty typu vychov
(vytvarna, hudebni, obc¢anska)
- télocvik je zarazen tak, aby byl nejdfive 60 minut po jidle
8. Rezim zkouseni upravuje predpis Pravidla hodnoceni na CMG.
9. Vétrani uleben zajistuje vyulujici v pribéhu kazdé vyucovaci hodiny kratkym intenzivnim

vétranim. O prestavkach mUze byt otevieno okno pouze pro ventilaci.
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C. Postup pfi neomluvené absenci

O neomluvené ¢i zvySené omluvené nepfitomnosti informuje tfidni ucitel reditele Skoly.

2. Neomluvenou neptitomnost do souétu 10 hodin fesi se zdkonnym zastupce Zaka tfidni uditel
formou pohovoru, na ktery je zakonny zastupce Zaka pfizvdn doporucéenym dopisem. Tridni
ucitel projedna dlvod nepfitomnosti Zaka a zplsob omlouvani jeho nepritomnosti a upozorni
na povinnost stanovenou zakonem pro zaky, ktefi plni povinnou Skolni dochazku. Sezndmi
zakonného zastupce Zaka s moinymi dlsledky v pripadé narlstu neomluvené absence.
Provede zapis z pohovoru, do néhoZ uvede zplsob napravy dohodnuty se zdkonnym
zastupcem zdka. Zakonny zastupce Zaka zapis podepise a obdrzi kopii zapisu.

3. PFipoctu neomluvenych hodin nad 10 svolava reditel Skoly vychovnou komisi, které se Gcastni:
reditel Skoly, zakonny zdstupce zdka, tfidni ucitel, spiritudl ¢i metodik prevence. Pozvani
zakonnych zastupcl Zaka se provadi doporucenym dopisem. O pribéhu a zavérech jednani se
provede zapis, ktery zucastnéné osoby na souhlas podepisi.

4. V pripadé, Ze neomluvena absence Zaka plniciho povinnou Skolni dochazku presahne 25 hodin,
reditel Skoly bezodkladné posle oznameni o pokracujicim zadskolactvi s ndlezitou dokumentaci
pfislusnému organu socidlné-pravni ochrany déti nebo povérenému obecnimu uradu. Tato
ohlaSovaci povinnost vychazi z platné zdkonné normy (zakon 359/1999Sb., o socialni ochrané
déti, §6 a §10)

=

O

. Dozory nad studenty
V dobé od 7:00 - 7:30 hodin vykonava dozor v uréenych prostorach skoly spravce budovy.
2. Vdobé od 7:30 - 16:35 hodin je dozor stanoven aktualnim rozpisem dozord, ktery je zvefejnén
na hlavni nasténce skoly. Stejnym zplsobem je v této dobé zajistén dozor
v prostorach Skolniho dvora a terasy.
2. Dozor ve $kolnim klubu od 7:00 do 17:00 hodin zaji$tuji pracovnici klubu a SVC.
3. Dozor v budové skoly od 16:30 do 18:00 hodin provadi vedouci ICM (v podkrovi) a vedouci
klubu student(i Oaza (v pfizemi a prostorach, které aktualné pouziva).

=

E. ReZim stravovani a pitny rezim

1. VSichni studenti CMG maji prdvo odebirat obéd ve skolnich jidelnach, se kterymi ma CMG
uzavienou smlouvu o poskytovani stravovani.

2. Obéd je mozno odebirat podle rezimu konkrétni skolni jidelny, zpravidla v dobé od 11:30 do
14:15 hodin.

3. Pitny reZim je zajistén automaty na pitnou vodu (ICM, skolni klub), ndpojovym automatem
(8kolni klub).

-

. Pohybova vychova

Skola nema vlastni télovychovné zafizeni.

2. Skola vyuziva pro vyuku télesné vychovy pronajatou télocviénu (SOU stavebni, Komenského 4
aj.), plavecky bazén a sportovni htisté (Redlné gymnazium a zakladni Skola mésta Prostéjova,
Studentska 1, aj.).

3. V kazdém rocniku jsou zarazeny 2 hodiny télesné vychovy. Studenti, ktefi maji ze zdravotnich

dlvodld omezenu sportovni cinnost, navstévuji vyuku v plaveckém bazénu, pokud lékaf

nedoporuci jinak.

=
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Soucdsti ucebniho planu jsou lyZarské vycvikové kurzy (lll, IV, 8. tfida) a letni turisticky kurz (VI,
popfipadé VII). V kurzech jsou zatazeny i prvky otuzovani.

Pro dalsi vikendové a prazdninové aktivity studentl skola vyuZivd predevsim chatu SHM
Prostéjov ve Staré Vodé u Karlovy Studanky. Provoz na téchto akcich se fidi provoznim fadem
budovy a smérnicemi pro jednotlivé akce.

V. Provoz skoly ve dnech Skolnich prazdnin

Reditel 8koly pro dny 3kolnich prazdnin vidy stanovi provozniho zaméstnance, ktery
zodpovida za zajisténi provozu skoly ve dnech skolnich prazdnin véetné zabezpecéeni budovy,
odvozu odpadkd, uklidu chodniku u budovy Skoly, odklizeni snéhu z chodnik(, zabezpeceni
chodniku proti padajicimu snéhu ze stfechy apod.

VI. Provoz skoly ve dnech pracovniho klidu a dnech pracovniho volna

Za zabezpeceni budovy pro dny pracovniho klidu a pracovniho volna zodpovida spravce
budovy.

Spravce budovy zajisti i ve dnech pracovniho klidu a pracovniho volna uklid chodniku u budovy
skoly, odklizeni snéhu z chodnikt, zabezpeceni chodniku proti padajicimu snéhu ze stfechy
apod.

Spravce budovy zajisti ve dnech pracovniho klidu a pracovniho volna provedeni kontroly
budovy Skoly nejméné jedenkrat v pribéhu tfi dni.

VIl. Dalsi ustanoveni

1.

10.

Mistnost uréenou pro docasné umisténi studenta s pfiznaky akutniho onemocnéni je Skolni
klub.

Mistnosti pro hlaseni pozarl je stanovena kancelar skoly v prizemi budovy.

Ve Skole je zpracovavan vnitini informacni systém, ktery obsahuje tyto dokumenty: zakladni
dokumenty 3koly, Koncepce $koly, Organizaéni ¥ad, Skolni fad, Provozni fad a dalsi $kolni
predpisy, dale zakladni zakony a vyhlasky platné pro Skolstvi. Vnitini informacni systém je
zpracovavan dvakrat a jednotlivé verze jsou umistény ve sborovné Skoly a kancelafi Skoly.
Kniha Urazl je trvale uloZena ve sborovné skoly.

Doklady o provedenych povinnych revizich, dalSi doklady BOZP a PO jsou umistény v feditelné
Skoly.

Pozarni kniha a kniha BOZP je umisténa v kancelafi ZR pro véci technické.

Tridni vykazy jsou uloZzeny v uzaméené skfirice ve sborovné skoly.

Tridni knihy jednotlivych tfid jsou vedeny elektronicky, tfidni knihy nepovinnych predmét( a
krouzk( jsou uloZeny na recepci Skoly (pfizemi). Z recepce je vyzvedava vyucujici ¢i vedouci
hodiny, tfidni knihu uklada vyucujici zpét na recepci.

Tridni ucitel vede tridni knihu a tfidni vykaz s katalogovymi listy zak( (tfidni vykaz vede
v elektronické podobé, tiskne a zaklada aktualni znéni na konci kazdého klasifikacniho obdobi).
Jednotlivi vyucujici vedou hodnotici archy. Kazdy vyucujici hodnoceni Zaka nejméné 2x mésicné
aktualizuje na webovych strankach skoly (k 15. a 30. dni kazdého mésice).

Hlavni uzavér plynu je umistén v uzamcené skfince zvenku v Celni sténé budovy vpravo od
hlavniho vchodu. Klicek od skfiriky je v kancelafi skoly. Hlavni vypinac elektrické energie je
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umistén v rozvodné skfinice ve vestibulu budovy. Hlavni uzavér vody je v mistnosti pro plynové
spottebice v suterénu budovy Komenského 17.

Mistem uréenym pro odkladani jizdnich kol jsou stojany vné budovy v prostoru dvora za
budovou Komenského 19. Vzhledem k omezenym prostoram skoly neni mozné kola odkladat
v prostoru boc¢niho vchodu ¢i mimo stojany.

Umisténi lékarnicek:

1. np: sborovna (dvere ¢.106)

2.np: kabinet Bi—Z—TV (dvere ¢.211)

3.np: kabinet VV (dvere ¢.305)

4.np: ICM (dvere ¢. 414), chemicka laboratof (dvere ¢.416)

PFiruéni pfenosna lékarnicka je umisténa v kabineté biologie u zdravotnika Skoly. Za stav vSech
[ékdrnic¢ek na Skole zodpovida zdravotnik Skoly.

13. Doucovani studentd studenty probiha v uéebné francouzského jazyka v pfizemi a v prostorach
ICM (pfFip. i v jinych domluvenych ucebnach).

14. V prostorach skoly je mozné po domluvé s reditelem Skoly provozovat dalsi aktivity. Pracovnik,
ktery je stanoven jako vedouci aktivity, zodpovida za studenty ve Skole a za fddné zamknuti vSech
prostor Skoly véetné zakddovani bezpecnostniho systému.

15. Pro

hygienu a osuseni rukou ve tfidé pouzivaji Zaci vlastni rucniky, které si nosi zdomu (dle

ustanoveni Skolniho radu).

V Prostéjové dne 1. 9. 2015, datum posledni aktualizace 10.8.2023

PFilohy:
1.

3.

Mgr. Pavel Polcr
feditel CMG, S a MS

Provozni fady odbornych uceben: fyzika, laboratof chemie — provozni fad pro praci
s chemickymi latkami, ICM a pocitatova ucebna,, jazykovd laboratof, Skolni klub, Skolni
knihovna, keramicka dilna, stanoveni tras presund student(

Vybaveni lékarnicky.

Sanitacni rad

Provozni rady rizikovych provoznich mistnosti, traumatologicky plan jsou soucdsti dokumentace BOZP

a PO.
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